NOVA SECRETARIA DE

GABINETE DO PROCESSO N2: 16.803/2023
FFB!PHB?R PREFEITO RUBRICA: FOLHA:

ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 188/2023

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia de de 2023, no MUNICIPIO DE NOVA
FRIBURGO, registram- se o(s) preco(s) da empresa ,
comsede na , inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF sob o
n° , neste ato representada pelo seu

, , portador do
documento de identidade n.° , O0rgdo expedidor
____,CPFnN° , para aquisicdo, sob demanda, de

contratacdo de empresa especializada para os servi¢cos de CERIMONIAIS, RECEPCOES E
EVENTOS OFICIAS, para atender as necessidades do Gabinete do Excelentissimo Sr°
Prefeito de Nova Friburgo, decorrente da realizacdo do Pregéo Eletrénico n°® 188/2023.
As especificagdes técnicas constantes no Processo Administrativo n° 16.803/2023, assim
como os termos da Proposta Comercial - Anexo Ill, e demais Anexos do Edital de licitagéo,

integram esta Ata de Registro de Prec¢os, independente de transcri¢éo.

PRECO
UNITARIO TOTAL

ITEM N2 REGISTRO ESPECIFICACAO UNID. QTDE.

TOTAL REGISTRADO

1 DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1.1 - Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta

licitacao.
2 DO PRAZO DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 - O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados

da publicacdo do extrato da Ata de Registro de Precos, ndo podendo ser prorrogada
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nos termos do art. 15, 8 3°, inc. lll, da Lei n°® 8.666, de 1993.

3 FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO

3.1 - O processo em epigrafe tem por objetivo a contratacdo de empresa de
fornecimento de lanches, comidas e afins para cerimoniais oficiais e eventos, tais
como recepcgédo de Chefes de Estado, Consules, entre outras autoridades quando se
achar conveniente e oportuno pelo Gabinete do Excelentissimo Sr° Prefeito.

3.2 - Fica a cargo da CONTRATANTE comunicar a CONTRATADA sobre local, data e
horario do evento respeitando o prazo minimo de 7 (sete) dias de antecedéncia da
realizagéo do evento.

3.3 - O cardapio devera ser apresentado para aprovagao respeitando o prazo maximo
de 3 (trés) dias de antecedéncia da data marcada para o evento.

3.4 - Os eventos ndo excederdo o limite maximo de 150 convidados.

3.5 - No servico de almocgo/jantar devera estar incluido todo o servigo de cadeiras,
mesas e mesas de apoio, acomodando todos os convidados, respeitando o limite
maximo de 8 convidados/mesa.

3.6 - A equipe de apoio devera estar devidamente uniformizada e identificada, em
qguantidade suficiente para atender a todos os convidados, além de contar com um
coordenador de salédo.

3.7 - O servico deve ser constante, com regular atendimento das mesas, com
comidas e bebidas do inicio ao final do evento, ndo havendo escassez de produtos.
3.8 - ACONTRATADA devera arcar com todas as despesas referentes a transporte,
alimentacéo, encargos, uniformes (incluindo EPI) e todos 0s insumos necessarios
para desempenho adequado dos seus profissionais.

3.9 - Fica a cargo da CONTRATADA a substituicdo de funcionarios nos casos em que
ficar constatado o descumprimento das obrigac¢des relativas a execugédo dos servicos
descritos neste Termo de Referéncia.

3.10 - Os funcionéarios da CONTRATADA deverdo comparecer ao local indicado
pelo CONTRATANTE com a antecedéncia necessaria para a organizacdo do evento,
evitando atrasos e intercorréncias.

3.11 - Os produtos preparados deverdo obedecer todas as regras sanitarias de

manipulacdo de alimentos, utilizando-se de matéria prima e insumos frescos, de
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primeira qualidade, preparados na cozinha da CONTRATADA, devendo ser entregues
prontos no local do evento.

3.12 - As despesas decorrentes de possiveis transportes, bem como a
manutencdo da qualidade dos produtos transportados, ficam a cargo da
CONTRATADA, além da disponibilidade dos equipamentos e materiais necessarios
para o aquecimento e/ou refrigeracdo dos alimentos.

3.13 - Os utensilios a serem utilizados durante o servico, deverao estar em boas
condicOes de uso e aparéncia, em quantidade suficiente para realizacdo do mesmo;
caso haja a necessidade de substituicdo destes, fica este servigco, a cargo da
CONTRATADA.

3.14 - Fica sob a responsabilidade da CONTRATADA a guarda patrimonial de
todos os materiais e equipamentos utilizados durante o servico, bem como o

carregamento, montagem, operacéo, ajustes e desmontagens do evento.

4 CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

4.1 - O fornecedor registrado podera ter o seu registro de pregos cancelado, por
intermédio de processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e

ampla defesa.
4.2 - O cancelamento do seu registro podera ser:

4.2.1- A pedido do préprio, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias da ata, pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a
perfeita execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forgca maior

devidamente comprovado;
4.2.2 - Por iniciativa do MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO:

4.2.2.1 - Quando o fornecedor registrado:
a) ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese de este se tornar superior

aqueles praticados no mercado;

b) perder qualquer condicdo de habilitacdo ou qualificagdo técnica exigida no

processo licitatorio;
¢) descumprir as obrigacdes decorrentes da ata de registro de precos;

d) né&o retirar a nota de empenho, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO DE NOVA
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FRIBURGO, sem justificativa aceitavel,

4.2.2.2 - Pela superveniéncia de razbes de interesse publico, devidamente motivadas

e justificadas.

4.2.3- Em qualquer das hip6teses acima, concluido o processo, o MUNICIPIO DE
NOVA FRIBURGO fara o devido apostilamento na ata de registro de precos e

informara aos proponentes a nova ordem de registro.

5 CADASTRO DE RESERVA

5.1 - Na&o houve participantes do procedimento licitatério interessados no Cadastro
de Reserva.
Ou

5.2 - Conforme registrado no Anexo A dessa Ata de Registro de Precos, também
fica formalizado o Cadastro de Reserva de Reserva do(s) fornecedor(es)
interessado(s) em eventualmente assumir a titularidade do registro de precos, com
precos iguais ao do licitante vencedor, havendo cancelamento de registro e seguindo
a ordem de classificacéo final no certame, por item/grupo do objeto (se for o caso)
pelo periodo remanescente da vigéncia originalmente prevista para o registro de

precos.

5.3 - A formacao de Cadastro de Reserva vincula o(s) particular(es) aos termos da
proposta do titular em relacédo ao preco, obrigando-se a assumir a titularidade do
registro em caso de cancelamento do registro do titular, observada a ordem de

classificacéo.

5.4 - A alteragcdo da titularidade do registro dependerd da comprovagdo das
condi¢cOes de participacdo do particular registrado no Cadastro de Reserva, da
qualidade do objeto indicado na sua proposta e do cumprimento das condi¢cbes de

habilitagcdo, nos termos fixados no edital de licitagdo.

5.5 - Havendo alteracdo da titularidade do registro com base no Cadastro de

Reserva, devera a ARP ser republicada para fins de eficacia.

6 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1 - Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666/93 e da Lei n°

Av. Alberto Braune, n° 224 - 2° Andar / Sala 212 - Centro - Nova Friburgo - RJ
e-mail: pregaoeletronico.friburgo@gmail.com - Telefone: (22) 2523-1113

Pagina 4 de 12



NOVA SECRETARIA DE

G o) PROCESSO N2: 16.803/2023
FRIBURGO CerriTo RUBRICA: FOLHA:

PREFEITO
PREFEITUTRA

10.520/02, a contratada que:
6.1.1- Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
6.1.2 - Apresentar documentacao falsa;

6.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
6.1.4 - Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

6.1.5- Ndao mantiver a proposta;

6.1.6 - Cometer fraude fiscal;

6.1.7 - Comportar-se de modo inidéneo;

6.2 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragcdo falsa
quanto as condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou
conluio, entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o

encerramento da fase de lances;

6.3 - Licitante que cometer quaisquer infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sancoes.
6.3.1 - Adverténcia;

6.3.2- Multa compensatoéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, ap6s regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras

sancoOes previstas;

6.3.3 - Multa compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da

fatura correspondente ao més em gque foi constatada a falta; (quando for o caso)

6.3.4- Multa moratoéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite
maximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a

rescisao do contrato;

6.3.5 - Multa moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacéo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar
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a rescisao do contrato;

6.3.6- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

6.3.7 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

resultantes e apo6s decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base na alinea anterior;

6.3.8- As multas e outras sanclOes aplicadas s6 poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracéo,

devidamente justificado;

6.3.9 - Assanc0Oes de adverténcia, suspensao temporaria de participacao em licitacao
e impedimento de contratar com a Administracédo e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas juntamente
com a sancdo de multa, facultada a defesa prévia de interessado, no respectivo

processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

6.3.10 - A aplicacao de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao

licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento previsto na Lei n.°© 8.666/93.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - Além das obrigacOes resultantes da aplicagcdo da Lei n° 8666/93 e demais

normas pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1 - Fiscalizar a execucgdo dos servicos, através de profissional designado para este

fim, em conformidade com o Contrato;

7.1.2 - Proibir que a CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as

preestabelecidas;

7.1.3 - Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizacao dos

servigcos contratados;

7.1.4 - Efetuar as retengOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
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fornecida pela CONTRATADA,;

7.1.5 - Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos no Edital e seus

anexos;

7.1.6- Prestar as informacfes e os devidos esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

7.1.7 - Aplicar as penalidades constantes no Item das Sances Administrativas do
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei 8.666/93, em caso de

descumprimento de qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA.

8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO
8.1 - Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93 e demais

normas pertinentes , sdo obrigagdées da CONTRATADA:

8.1.1 - Atender de imediato as solicitacbes da Secretaria Municipal de Gabinete,
quanto as substituicdes da mao de obra/produtos, quando a referida méao de

obra/produtos forem identificadas como inadequadas a prestacdo dos servicos;

8.1.2- Manter os servicos contratados em numeros, qualidade e condi¢cbes

especificadas;

8.1.3- Manter preposto aceito pela Administracdo da Secretaria Municipal de

Gabinete, para representa-la na execugédo do Contrato.

8.1.4- Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciéarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucao do Contrato;

8.1.5- Arcar com toda despesa e responsabilidade pelo transporte de todo
equipamento, pessoal e produtos que precisem ser colocados/retirados do local da

execucéo do servico.

8.1.6 - Fornecer a Secretaria Municipal de Gabinete, através da equipe de Cerimonial
do Municipio, os nomes dos funcionarios que estardo a disposicdo durante a

realizacdo do evento;

8.1.7- Comunicar, imediatamente, por intermédio do fiscal do contrato, toda e

qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato;

8.1.8- Fornecer aos seus empregados uniforme, calcado, cracha de identificacao e
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equipamentos de protecdo individual, obedecendo ao disposto nas normas de

seguranca do Ministério do Trabalho.

8.1.9 - Responsabilizar-se, na forma da lei, por quaisquer danos causados diretamente
aos bens do Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao
do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da

existéncia de fiscalizagcdo da Secretaria Municipal de Gabinete;

8.1.10 - Restituir, ao término do prazo de vigéncia contratual, todo e qualquer
equipamento pertencente ao municipio que esteja sob sua guarda, em perfeito e

regular funcionamento.

8.2 - Designar, para a realizagcdo dos servigos, pessoas idbneas, funcionarios
devidamente habilitados e capacitados tecnicamente, com conhecimento das
Normas Regulamentadoras, devidamente identificados com crachés, para prestar o

servico objeto da licitacao.

8.3 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais da

CONTRATANTE, cujas reclamacdes se obrigam a atender prontamente;

8.4 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a PMNF (equipamentos,
instalacbes, materiais e etc.) por seus funcionarios ou prepostos, desde que,

comprovada a responsabilidade dos mesmos;

8.5 - Manter durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de regularidade junto ao
FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Carteiras Profissionais
devidamente registradas e atualizadas, apresentando os respectivos comprovantes,

sempre gue exigidos;

8.6 - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas referentes a vale-
transporte, vale-alimentac&do, encargos sociais, uniformes completos que incluem
EPI, ferramental basico e todos os insumos necessarios para desempenho adequado

dos seus profissionais;

8.7 - Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagcéo e
qualificacdo exigidas pela CONTRATANTE;
8.8 - Caso a CONTRATADA ndo possua matriz ou filial no municipio, designar

formalmente, durante a vigéncia do contrato, preposto com autonomia ampla, geral
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e irrestrita, para acompanhamento contratual, inclusive nas tomadas de decisGes

sobre qualquer assunto referente ao objeto e demais itens do Termo;

8.9 - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da CONTRATANTE,
encarregada de acompanhar a execucdo dos servicos, prestando todos os

esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

8.10 - Manter sigilo e confidencialidade de todo o teor das informacdes que tiver
acesso por forca de contrato, sob pena de, ndo o fazendo, responder pelos danos e

prejuizos decorrentes da divulgagao indevida.

9 INSTRUMENTO DE AJUSTE

9.1 - No caso de necessidade da Administracdo, sera a licitante vencedora

convocada para a retirada do empenho no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.2 - A convocacdo a que se refere o subitem anterior far-se-4 através de
comunicacdo enderecada diretamente a licitante vencedora, dentro do prazo de

validade da Ata de Registro de Precos.

9.3 - O prazo estabelecido no documento da convocagédo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte durante o

seu transcurso e se acolhidas pela Administracdo as justificativas apresentadas.

9.4 - Para retirada do empenho, a licitante vencedora devera manter as mesmas

condi¢Oes de habilitacdo consignadas neste Edital.

9.5 - Nos termos do art. 62 da Lei n°® 8.666/93, o presente Edital e seus anexos e a
proposta do adjudicatario serdo partes integrantes da nota de empenho de despesa,

a qual substituira o instrumento de contrato.

9.6 - Caso a licitante vencedora ndo compareca para assinatura do instrumento
contratual, ou a recusa injustificada do adjudicatario em retirar a nota de empenho,
até 05 (cinco) dias Uteis apds sua convocacao, caracteriza o descumprimento total da
obrigacao, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando ao
Municipio de Nova Friburgo convocar os licitantes remanescentes, obedecida a

ordem de classificacdo ou revogar a licitacao.

10 DOTAGCAO ORCAMENTARIA
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10.1 - As despesas decorrentes dos servicos prestados, previstos no presente
Termo de Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e

programa de trabalho, conforme especificado a seguir:

10.1.1 Elemento de Despesa: 33.90.39.80

10.1.2 Fonte de Recurso: 150000000000

10.1.3 Programa de Trabalho: 02001.0412200012.003
10.2 As notas fiscais deverao ser emitidas em nome de:

MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, CNPJ: 28.606.630/0001-23, ENDEREGO:
AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-
001.

11 LIQUIDACAO

1.1 A liquidacao sera realizada pela Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,
Desenvolvimento Econbmico e Gestdo, a partir do cumprimento das obrigacfes
elencadas no Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n® 258 de 27 de
setembro de 2018, e Decreto n° 313 de 10 de outubro de 2019.

12 PAGAMENTO
12.1 - O pagamento sera efetuado conforme estabelece o Decreto 258 de 27

de setembro de 2018 e Decreto n°® 313 de 10 de outubro de 2019, desde que as
certidGes listadas abaixo estejam dentro da validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Fazenda Federal - abrange as contribui¢cdes sociais;

- FGTS;

- PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

- Municipal - referente ao ISS e Divida Ativa;

- Estadual CND - referente ao ICMS.

12.2 - A Nota Fiscal devera conter a identificagcdo do Banco, nimero da Agéncia
e da Conta Corrente, para que possibilite o CONTRATANTE efetuar o pagamento do

valor devido;
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12.3 - Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou
incorrecdes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir

da data de sua reapresentacao.

13 - CONDICOES GERAIS

13.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de

precos, inclusive o acréscimo de que trata o §1°, do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

13.2 - A ata de realizacdo da sessado publica do pregao, contendo a relacdo dos
licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precgos iguais ao do licitante

vencedor do certame, comp0e anexo a esta Ata de Registro de Precos.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de

igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Mayra Martins Sebastiao
Secretaria de Gabinete
Mat. 062.003

Empresa

Av. Alberto Braune, n° 224 - 2° Andar / Sala 212 - Centro - Nova Friburgo - RJ
e-mail: pregaoeletronico.friburgo@gmail.com - Telefone: (22) 2523-1113
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NOVA SECRETARIA DE

GABINETE DO PROCESSO N2: 16.803/2023
FFE'PHB?R PREFEITO RUBRICA: FOLHA:

CADASTRO DE RESERVA - ANEXO A DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ficamregistradososprecosdoslicitantes que aceitaram cotarositens com precos

iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame.

XX2 Classificada

Empresa:

Endereco:

CNPJ: E-mail: Telefone:

Ne PRECO

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE. .
REGISTRO UNITARIO TOTAL

TOTAL REGISTRADO

Mayra Martins Sebastido
Secretaria de Gabinete
Mat. 062.003

Empresa

Empresa

Av. Alberto Braune, n° 224 - 2° Andar / Sala 212 - Centro - Nova Friburgo - RJ
e-mail: pregaoeletronico.friburgo@gmail.com - Telefone: (22) 2523-1113
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